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' 1+ Numer identyfikacji

iy f

... podatkowej - NIP

Kazda osoba, ktdra ubiega sie o prace
lub chce uzyskaé¢ wsparcie finansowe
np. w postaci renty socjalnej, powinna
posiada¢ Numer Identyfikacji Podatkowej.

Element ten - w skrocie NIP - jest niejako
spoiwem faczacym dana osobe,
(pOzniej zwana podatnikiem) z urzedem
skarbowym.

Podstawa prawna

Ustawa okreslajaca zasady ewidencji, zasady i tryb
nadawania numerdéw identyfikacji podatkowej oraz
procedury postugiwania sie tymi numerami jest ustawa
z dnia 13 pazdziernika 1995r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikdw i pfatnikow (Dz. U. z 2004r.
Nr 269, poz. 2681 ze zm.)

Sposob otrzymania NIP

W celu otrzymania Numeru Identyfikacji Podatkowej
nalezy wypetni¢ odpowiednie zgtoszenie identyfikacyjne
(NIP-1, NIP-2 lub NIP-3) i ztozy¢ je w urzedzie
skarbowym. Od 31 marca 2009 r. takim zgtoszeniem
jest takze zintegrowany wniosek EDG-1, ktéry sktada
sie we wiasciwym organie ewidencyjnym. Na podstawie
ztozonych dokumentow Naczelnik Urzedu
Skarbowego wydaje decyzje, ktora zostaje nadany
podatnikowi Numer Identyfikacji Podatkowej.

. Numer Identyfikacji Podatkowej
0sob fizycznych nieprowadzacych
samodzielnie dziatalnosci gospodarczej
(NIP -3)
Osoby fizyczne nieprowadzace samodzielnie
dziatalnosci gospodarczej wypetniajg zgtoszenie
identyfikacyjne/aktualizacyjne NIP-3.
Jak sama nazwa wskazuje formularz ten jest
odpowiedni dla os6b, ktére w ogble nie prowadza
dziatalnosci gospodarczej, ale takze dla wspolnikow
spétek cywilnych, jawnych, partnerskich,
komandytowych i komandytowo-akcyjnych, jezeli
poza uczestnictwem w tych spétkach nie prowadza
innej dziatalnosci gospodarcze;j.
NIP-3 sktadaja ~ takze ptatnicy sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli
nie sa podatnikami.

Uzyskanie NIP przez podatnika, ktory nie ma
ukonczonych 18 lat

W takim przypadku zgtoszenie danych w urzedzie
skarbowym nastepuje za posrednictwem osoby
reprezentujacej, ktdra jest rodzic lub opiekun
ustanowiony przez sad. Jest on zobligowany
do umieszczenia swojego podpisu w odpowiedniej
rubryce na odwrocie zgtoszenia NIP-3.

Wypetnienie odpowiedniego druku

Zgtoszenie  identyfikacyjne  os6b  fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej NIP-3
zawiera w swej tresci nazwisko, imiona rodzicéw,
date i miejsce urodzenia, pte¢, nazwisko rodowe,
obywatelstwo lub obywatelstwa, adres miejsca
zamieszkania, date od ktorej osoba fizyczna
zamieszkuje pod wskazanym adresem, adres
miejsca zameldowania na pobyt staty lub czasowy,
rodzaj i numer dowodu tozsamosci, numer
ewidencyjny PESEL.

Pola poswiecone danym osobistym najlepiej
wypetnia¢ na podstawie dowodu osobistego

lub paszportu, sg to bowiem dokumenty prawnie
stwierdzajace tozsamos¢ danej osoby.

Przechodzac do rubryki poswigeconej adresowi miejsca
zamieszkania nalezy pamieta¢, ze zamieszkanie
nie jest robwnoznaczne z terminem zameldowanie.
W mysl art. 25 Kodeksu Cywilnego miejscem
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé,
w ktérej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu
i to witasnie wedtug miejsca zamieszkania okresla
sie wtasciwos¢ miejscowa danej osoby.

W formularzach NIP mozna takze wskaza¢ dodatkowe
dane kontaktowe (np. nr telefonu), dzieki czemu
w przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do
poprawnosci wypetnienia formularza, urzad skarbowy
moze w fatwy i szybki sposob porozumie¢ sie z osoba
zainteresowana.

Rubryka  poswiecona  osobistemu  rachunkowi
bankowemu przydatna  jest w przypadku,
gdy otrzymujemy zwrot podatku. Jezeli w zgtoszeniu
podamy nr rachunku bankowego, zwrot nadptaty
dokonany zostanie na ten wiasnie rachunek. Nie trzeba
bedzie zgtasza¢ sie do urzedu po osobisty odbiér
gotoéwki lub tez oczekiwaé na wizyte listonosza.

Formularze rejestracyjne wypetniamy czytelnie
lub drukowanymi literami. Informacje zawarte
w formularzach sg bardzo wazne, czytelne zapisy wiec
pozwolg unikna¢ wielu pomytek i nieporozumien.
Wspomnie¢ nalezy rowniez, ze formularz zgtoszeniowy
NIP-3 nie stuzy jedynie do identyfikacji osoby fizycznej
w Urzedzie. Dzieki temu drukowi osoba juz posiadajgca
nr  NIP aktualizuje swoje dane w przypadku
m.in. zmiany stanu cywilnego, nazwiska, dowodu
osobistego czy tez miejsca zamieszkania.

Takze podatnik prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza
chcac ja zlikwidowa¢, réwniez sklada ten druk,
wskazujac w odpowiedniej rubryce date zakonczenia
dziatalnosci gospodarczej.

Nalezy pamigta¢, iz aktualizacji danych dokonuije sieg:
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e w terminie 30 dni od dnia, w ktérym nastgpita
zmiana danych — podatnicy podatku
dochodowego,

e w terminie 14 dni od dnia, w ktérym nastapita
zmiana danych — podatnicy podatku VAT.

Zataczniki do NIP-3

Formularz zgtoszeniowy NIP-3 z reguty nie potrzebuje
wsparcia innych drukéw, zawiera on bowiem
podstawowe dane potrzebne do identyfikacji oséb
fizycznych. Zataczniki wymagane sga w nielicznych
przypadkach, jak np. likwidacja dziatalnosci
gospodarczej - tutaj oprécz NIP-3 podatnik dotacza
decyzje o wykreSleniu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, ktoéra uzyskuje sie w gminie. Inny
przypadek to zaprzestanie wykonywania czynnosci
objetych podatkiem od towardw i ustug - VAT, w ktdérym
to formularzem wspomagajgcym NIP-3 jest formularz
VAT-Z.

NIP-3 jest takze zgtoszeniem identyfikacyjnym
(aktualizacyjnym) wspolnika prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarczg wylacznie w formie spofki
cywilnej/spétek cywilnych.

Il. Numer Identyfikacji Podatkowej
osob fizycznych prowadzacych
samodzielnie dziatalnosé gospodarcza
(NIP-1, EDG-1)
Dla oséb fizycznych, ktére prowadza dziatalnosé
gospodarczg odpowiedni druk to NIP-1.
Jednakze z dniem 31 marca 2009 r. zaczat
funkcjonowac zintegrowany wniosek EDG-1, ktory jest
przewidziany:
- dla osoby fizycznej rozpoczynajacej dziatalnosé
gospodarcza (przedsiebiorcy) albo
- dla osoby prowadzacej juz dziatalnos¢ w sytuacjach,
gdy wniosek dotyczy zmiany danych objetych wpisem
do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, tj.:
e 0znaczenia przedsiebiorcy

e NIP, PESEL,

e oznaczenia miejsca zamieszkania i adresu
przedsiebiorcy oraz zaktadu gtéwnego,

. przedmiotu wykonywanej dziatalnosci wg PKD,

e  daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

e danych kontaktowych — nr telefonu i adresu
poczty elektronicznej,

e informacji o zawieszeniu badz wznowieniu
dziatalnosci gospodarcze;.

Jesli  wystgpig zmiany danych w powyzszym

zakresie, podatnik jest zobowigzany do dokonania

zmian  poprzez  ztozenie  wniosku  EDG-1

we wiasciwym urzedzie gminy.

Formularz NIP-1 stosowany jest w przypadku:

—  zgtoszenia identyfikacyjnego oraz
aktualizacyjnego osoby fizycznej
prowadzacej samodzielnie  dziatalnos¢

gospodarcza (niebedacej przedsiebiorca, np.
rolnika ryczattowego) oraz
— zgtoszenia aktualizacyjnego osoby fizycznej
bedacej przedsigbiorca w sytuacji, gdy
nastgpity zmiany danych nieobjetych wpisem
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (np.
zmiana adresu przechowywania dokumentacji
rachunkowey).
Formularz NIP-1 jest bardziej obszerny niz NIP-3,
bowiem oprocz informaciji o podstawowych danych
personalnych  osoby, wymaga on takze
umieszczenia informacji dotyczacych prowadzonej
samodzielnie dziatalnosci gospodarcze;.
Sa to m.in. rubryki poswiecone:
e rachunkom bankowym,
e dokumentacji rachunkowej,
e rejestracji dziatalnosci w urzedzie gminy
e adresom miejsc wykonywania dziatalnosci.
W tym ostatnim wypadku adreséw moze by¢ kilka,

dlatego tez okaza¢ sie moze, ze sam NIP-1 nie
wystarczy i konieczne jest wsparcie zatgcznika

o nazwie NIP-C, w ktérym mozna uzupetié pozostate
adresy miejsc wykonywania dziatalnosci (w przypadku
wniosku EDG-1 jest to zatacznik EDG-MW). Taka sama
sytuacja moze zaistnie¢ w przypadku rachunkéw
bankowych - wtedy pomocnym jest zatacznik o nazwie
NIP-B (w przypadku wniosku EDG-1 jest to zatacznik EDG-
RB)

Rachunek gospodarczy
W formularzu NIP-1 wskazano 2 rodzaje rachunkéw:
> rachunek osobisty,
> rachunki zwigzane z dziatalnoscia gospodarcza,
w tym:
e rachunek na ktéry bedzie dokonywany zwrot
podatku,

e rachunki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza.

Rubryka ,rachunek na ktory bedzie dokonywany zwrot
podatku” jest przede wszystkim przeznaczona dla oséb,
ktére sa podatnikami podatku od towaréw i ustug,
bowiem na konto podane w tym polu beda kierowane
zwroty tego podatku. W przypadku, gdy nastepuje
zmiana rachunku bankowego, na ktéry bedzie
dokonywany zwrot podatku, nalezy w rubryce o nazwie
L,humer rachunku bankowego poprzednio wskazanego
do zwrotu” wpisa¢ rachunek, ktory ma byc¢
zdezaktualizowany.

W przypadku zmiany danych objetych wnioskiem
EDG-1, w ktorym uprzednio zostaly wskazane dane
dotyczace rachunkéw bankowych, nalezy ztozyc
we wilasciwym urzedzie gminy zaktualizowany
zatgcznik EDG-RB.

Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

W formularzu NIP-1 rubryka na podanie adresu
gtlbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci zostata
wyrézniona sposrod innych adreséw wykonywania
dziatalnosci, poniewaz na jej podstawie okresla
sie wlasciwos¢ miejscowa urzedu skarbowego
dla podatku od towardw i ustug.
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Podpis sktadajacego formularz

Tak jak przy NIP-3 roéwniez w NIP-1 waznym
elementem jest podpis skiadajacego formularz.
Podpisu moze dokona¢ takze inna osoba, o ile
przedstawi dokument ustanawiajacy ja pethomocnikiem
skfadajacego, a udzielone petnomocnictwo obejmuje
skfadanie podpiséw na formularzu zgtoszeniowym.

lll. Numer Identyfikacji
prawnych (NIP-2, EDG-1)
Osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajace
osobowosci  prawnej, a bedace podatnikiem
lub ptatnikiem mogg dokona¢ zmian ewidencyjnych
na drukach: NIP-2 (sktadanym w urzedzie skarbowym)
lub EDG-1 (sktadanym we wtasciwym KRS).
Procedura wypetniania poszczeg6lnych pél NIP-2
jest taka sama, jak w przypadku zgtoszen NIP-3
czy NIP-1 i odbywa sie na podstawie odpowiednich
dokumentéw. Dokumentami ktére nalezy dotaczy¢ do
zgtoszenia sg miedzy innymi, uwierzytelnione
kserokopie:

e umowy spéiki, uchwaty dotyczacej zawarcia np.

wspolnoty mieszkaniowej, statut organizaciji,

Podatkowej o0so6b

e odpis z Krajowego Rejestru Sadowego
lub dokument potwierdzajacy wpis do innych
rejestrow,

e zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym
REGON,

e dokument potwierdzajacy tytut prawny do
lokalu, w ktérym miesci sie siedziba podmiotu
gospodarczego,

¢ umowa o prowadzenie rachunku bankowego,

e prokura, petnomocnictwa.

Kazde zmiany w  strukturze  organizacyjnej,
podstawowej/szczegodlnej formie prawnej czy chociazby
niewielkie poprawki polegajace na wprowadzeniu
nowego cztonu w nazwie przedsigbiorstwa nalezy
aktualizowac¢

w wymienionym rejestrze KRS poprzez ziozenie

wniosku EDG-1, natomiast zmiany nie objete
wpisem w KRS nalezy zgtosi¢ do wilasciwego
urzedu skarbowego sktadajac druk NIP-2.

Dane identyfikacyjne wspdlnikdw spotki cywilnej,
jawnej, partnerskiej, komandytowej, komandytowo-
akcyjnej nalezy wskaza¢ w formularzu NIP- D
bedacego zatacznikiem do zgtoszenia NIP-2.

Adres siedziby podatnika

W odr6znieniu od NIP-1, w zgtoszeniu NIP-2 adres
siedziby zostat wyrézniony sposréd pozostatych
miejsc wykonywania dziatalnosci.

Rachunek bankowy

Kwestia  rachunku  bankowego  zwigzanego
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg
przedstawia sie inaczej niz w przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.
Kazda osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, bez wzgledu
na to czy jest podatnikiem podatku VAT czy nie,
jest zobowigzana do wskazania rachunku
bankowego. Dodatkowa informacjgq jest to, ze
rachunek musi  byé typowym  rachunkiem
gospodarczym (zatacznik EDG-RB).

W czesci poswieconej adresom miejsc wykonywania
dziatalnosci  zostata  umieszczona informacja
0 nastepujacej tresci: W zgtoszeniu
identyfikacyjnym nalezy poda¢ adresy wszystkich
miejsc wykonywania dziatalnosci (réwniez hurtowni,
magazynow, sktadéw), a w  zgloszeniu
aktualizacyjnym - stosownie
do okolicznosci i zmian; w przypadku braku miejsca
na wpisanie dalszych adreséw nalezy wypetic
formularz NIP-C lub sporzadzi¢ liste adreséw tych
miejsc z zaznaczeniem powodu zgtoszenia kazdego
adresu; w przypadku adresu nietypowego (np. sklep
W przejsciu podziemnym, dziatalnosci na terenie
catego kraju) dane adresowe nalezy podac¢ z
mozliwg doktadnoscig”. Powyzsza informacja ma
zastosowanie nie tylko w odniesieniu do formularza

NIP-2, ale takze do zintegrowanego wniosku EDG-1.

Osoby uprawnione do zlozenia
identyfikacyjnego (aktualizacyjnego)
Sama instrukcja, przywotana w rubryce poswieconej
temu zagadnieniu jest jasna, zaktada bowiem, ze we
wskazanych pozycjach nalezy wskaza¢ funkcje
osoby uprawnionej do reprezentowania skfadajgcego,
wynikajaca ze sposobu reprezentacji, np.: dyrektor,
cztonek zarzadu, wspolnik, prokurent, petnomocnik,
kurator sadowy, syndyk. Nie mozna zapominac
o} zatgczeniu odpowiedniego dokumentu
uprawniajacego do  reprezentowania  podmiotu
i sktadania w jego imieniu podpiséw na tego rodzaju
formularzach.

Do dokumentéw tych zalicza sig np. petnomocnictwo,
postanowienie sadu o ustanowieniu kuratora, dokument
ustanawiajacy prokure.

zgtoszenia

Naczelnik Urzedu
Skarbowego w Goleniowie

Dodatkowe informacje mozna uzyskac:

— Dzwonigc do Krajowej Informacji Podatkowe;j:
o ztelefonu stacjonarnego - nr 0 801 055 055
o ztelefonu komérkowego - nr (22) 330 0 330.

— Na stronie internetowej Ministerstwa Finansow:
www.mofnet.gov.pl

- Na stronie internetowej Urzedu Skarbowego
w Goleniowie: WWW.Us-goleniow.is.szczecin.pl
lub: www.izba-skarbowa.szczecin.pl




